FICHE DE TRAITEMENT

Date : 18 novembre 2020 Version :

Service Annuaire diocésain
~NomRat: | (D
Traitement : Gestion d’une base de données dont une partie sert d’annuaire général du diocése

1- Objet du traitement

Le présent traitement a pour objet de collecter les données personnelles des personnes travaillant, pour
ou avec ’ADECE ; les données concernées sont :

- Nom, prénom,

- Données de contact (téléphone(s), email(s), adresse postale),
- Affectation ou mission de la personne (et durée).

- Statut (prétre, religieux, diacre, laic bénévole ou salari¢),

- Date de naissance.

Ces données sont susceptibles :

- D’une consultation intégrale par 1’évéque, les vicaires généraux et le RdT,

- D’un acces par les services diocésains, dans la limite de leur domaine d’action,

- D’étre mises en ligne sur Internet (dans la limite des autorisations données par la personne
concernée ; voir chapitre 2),

- De faire I’objet d’extractions multi-critéres par certains services diocésains.

2- Origine des données

Lorsqu’une nouvelle personne rejoint I’ADECE, 1’administrateur de I’Annuaire Diocésain » pré
remplit un enregistrement avec les données disponibles (au minimum, nom, mission et statut et point
de contact).

Un lien Internet est alors transmis a I’intéressé ; ce lien lui donne acces a une page dans laquelle il
peut corriger et compléter ses informations personnelles.

Il valide également les informations qu’il accepte de rendre publiques sur Internet, et celles qu’il
accepte de garder dans la base pour le service de I’évéque et des vicaires-généraux.
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Ce processus de validation est répété chaque année.

Nota 1 : entre la mise a jour et la validation, seuls sont visibles les nom, prénom, statut et fonction ;
I’envoi d’un message est €¢galement possible.

Nota 2 : I’adresse email n’est pas affichée sur Internet ; ’envoi d’un message se fait via un formulaire
de contact.

3- Accord des personnes concernées

La diffusion des données aux services diocésain releve de I’intérét 1€gitime.

La diffusion sur Internet fait 1’objet d’un accord explicite par le fait que la personne concernée est
invitée a valider tous les ans les données qu’il accepte de voir affichées sur les pages publiques.

4- Durée de rétention des données

Tant que dure le contrat de travail ou la mission, les données sont en ligne.
A expiration du contrat de travail ou de la mission, les données sont supprimée.

Certaines personnes dont la mission était en relation avec 1'économat, ainsi que les prétres ayant eu
une fonction pastorale sur le diocese, sont conservées en archives pendant 3 ans.

5- Sous-traitant

Le fichier ADEL est géré par la sociét¢ BAYARD-service .

6- Transmission des données a des intervenants internes

Accés aux données d’une personne particuliére :

Oui, grace a I’acces interactif.

Acceés a des listes :

La possibilité technique existe dans le logiciel ; toutefois, le RdT ne fait pas d’extraction.

Certains services disposent de la fonction et pourraient le faire.

7- Procédure de modification ou effacement des données
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Si une personne demande (hors procédure annuelle de validation) la modification ou la suppression
des données personnelles le concernant, elle peut le faire par email (a 1’adresse du RdT) ou par
I’intermédiaire du formulaire de contact présent sur les écrans de la base de données elle-méme.

Le RdT tient un registre des demandes de modification/suppression.

Apres validation de la requéte, le RAT modifie le fichier ADEL comme demandé.

==00000==
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EXEMPLE DU MAIL DE VALIDATION ANNUEL

Demande annuelle de validation de vos données personnelles pour I'Evéché d'va

annuaire.diccesain®l @eveche-evry.com

4 dpo@eveche-evry.com;

e ATTOC031.htrmnl

Bonjour M. Alain GRUSON

Vous avez recu une mission en lien avec I'Eglise Catholigue en Essonne, et a ce titre, votre nom et coordonnées sont

enregistrés dans la base de données du diocése d'Evry.

Cette base principalement a usage interne, sert en partie & la rédaction de notre annuaire numérique et nous tenons
& respecter la loi sur les données personnelles. Votre validation ou correction est donc OBLIGATOIRE. De préférence avant

le 1er janvier 2021.

Il vous suffit pour cela de cliquer en bas de la page de validation en lien, sur: "demander des corrections”, ou bien:

"valider la fiche".

Acceés a la fiche de validation

IMPORTANT

» Les informations générales ne sont visibles que par I'encadrement diocésain.

« Seules les informations precédées d'un petit écran sont visibles sur le net. Celles précédées d'un petit livre sont

visibles par certains services diocésains. Nous n'éditons plus "d'annuaire papier”.

* Vos adresses mails sont cryptées et invisibles par les internautes, mais ceux-ci pourront vous écrire. Il est donc

trés important de renseigner une adresse mail actualisée.

Vous souhaitant une belle route vers Noél et encore un peu de courage, dans I'Espérance, pour affronter les difficultées

liges a cette année qui restera dans nos mémoires.

Avec mes remerciements. Fraternellement.

Patricia SAPIN - DETEIX

Chargée de mission pour I'annuaire diocésain
Diocése Evry- Corbeil- Essonnes
annuaire.diocesain91@eveche-evry.com
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