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FICHE DE TRAITEMENT RGPD

20

   Date :    18 novembre 2020    Version :    1

   Service    Annuaire diocésain

   Nom RdT :    Patricia SAPIN-DETEIX

   Traitement :    Gestion d’une base de données dont une partie sert d’annuaire général du diocèse

1- Objet du traitement

Le présent traitement a pour objet de collecter les données personnelles des personnes travaillant, pour
ou avec l’ADECE ; les données concernées sont :

- Nom, prénom,
- Données de contact (téléphone(s), email(s), adresse postale),
- Affectation ou mission de la personne (et durée).
- Statut (prêtre, religieux, diacre, laïc bénévole ou salarié),
- Date de naissance.

Ces données sont susceptibles :

- D’une consultation intégrale par l’évêque, les vicaires généraux et le RdT,
- D’un accès par les services diocésains, dans la limite de leur domaine d’action,
- D’être mises en ligne sur Internet (dans la limite des autorisations données par la personne

concernée ; voir chapitre 2),
- De faire l’objet d’extractions multi-critères par certains services diocésains.

2- Origine des données

Lorsqu’une nouvelle personne rejoint l’ADECE, l’administrateur de l’Annuaire Diocésain » pré
remplit un enregistrement avec les données disponibles (au minimum, nom, mission et statut et point
de contact).

Un lien Internet est alors transmis à l’intéressé ; ce lien lui donne accès à une page dans laquelle il
peut corriger et complèter ses informations personnelles.

Il valide également les informations qu’il accepte de rendre publiques sur Internet, et celles qu’il
accepte de garder dans la base pour le service de l’évêque et des vicaires-généraux.
.
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Ce processus de validation est répété chaque année.

Nota 1 : entre la mise à jour et la validation, seuls sont visibles les nom, prénom, statut et fonction ;
l’envoi d’un message est également possible.

Nota 2 : l’adresse email n’est pas affichée sur Internet ; l’envoi d’un message se fait via un formulaire
de contact.

3- Accord des personnes concernées

La diffusion des données aux services diocésain relève de l’intérêt légitime.

La diffusion sur Internet fait l’objet d’un accord explicite par le fait que la personne concernée est
invitée à valider tous les ans les données qu’il accepte de voir affichées sur les pages publiques.

4- Durée de rétention des données

Tant que dure le contrat de travail ou la mission, les données sont en ligne.

A expiration du contrat de travail ou de la mission, les données sont supprimée.

Certaines personnes dont la mission était en relation avec l'économat, ainsi que les prêtres ayant eu
une fonction pastorale sur le diocèse, sont conservées en archives pendant 3 ans.

5- Sous-traitant

Le fichier ADEL est géré par la société BAYARD-service .

6- Transmission des données à des intervenants internes

Accès aux données d’une personne particulière :

Oui, grâce à l’accès interactif.

Accès à des listes :

La possibilité technique existe dans le logiciel ;  toutefois, le RdT ne fait pas d’extraction.

Certains services disposent de la fonction et pourraient le faire.

7- Procédure de modification ou effacement des données
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Si une personne demande (hors procédure annuelle de validation) la modification ou la suppression
des données personnelles le concernant, elle peut le faire par email (à l’adresse du RdT) ou par
l’intermédiaire du formulaire de contact présent sur les écrans de la base de données elle-même.

Le RdT tient un registre des demandes de modification/suppression.

Après validation de la requête, le RdT modifie le fichier ADEL comme demandé.

---==ooOoo==---
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EXEMPLE DU MAIL DE VALIDATION ANNUEL


